Phu luc Il
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C TRQ GIUP PHAP LY
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH CAO BANG ‘
em theo Quyet dinh so 73 /QP-UBND ngay /0 thang 01 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bdng)ﬁ@&/

— QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP TINH (01 TTHC)
Quy trinh giai quyét TTHC: Thi tuc yéu cau tro gitp phap ly (2.000829)

Déi Vi trieong hep ngp truec tiép tai Trung tam tre gidp phép ly, chi nhanh tre: gidp phép ly:

Thw t.l{ Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian thwc hién
cong vige ' ¢ C rC NIg rC Ni¢
Kié inh hop 1¢ ctia hd so, hudng din, tiép nha . :
:em tra :un op e\ cua g) SO, lxong dan, txlep n‘ an B phan tiép dan tai Trung
, ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong A i s 1 T
BUGCL | |anh chinh téng hop, Trung tim TGPLNN xir Iy hy | o™ 17 gitp phip Iy nha 01 gio 1am viee
& op, rung Y nude hodc Chi nhanh TGPL

SO

Lanh dao Phong Hanh chinh
Budéc 2 Lanh dao Phong phan cong thy Iy ho so téng hop, Trung tim 01 gio lam viéc
TGPLNN




Thu 1y giai quyét; trong qua trinh thim dinh ho so
khai thac, sir dung thong tin tai Co s¢ dit liéu ho tich

Vién chirc Phong Hanh chinh

Buoc 3 ) . . T : ong hop, T a 10 lam vié

dién tu d€ thay th¢ Giay khai sinh cua tré em, trinh tong hop, frung tam 03 10 lam vice
N . , TGPLNN

lanh dao phong xem xét

Budsc 4 DuyAct kA’et qua vglarl quyet, trinh Lanh dao Phong phé ;Lanh dao PhongAHanh chinh 01 gi lam vie
duyét két qua xu ly tong hop, Trung tdm TGPLNN

Bucs | Oidm doc Trung tam TGPLNN xem xet, ky duyet ket | .. 460 Trung tam TGPLNN | 01 gior lam viée
qua giai quyet TTHC
Vao sb vian ban, dong dau, chuyén két qua dén Bo

Bu6c 6 | phan tiép dan tai Trung tim TGPLNN hodc Chi nhanh | Vin thu Trung tim TGPLNN 01 gio lam viéc
TGPL

B6 phan tiép dan tai Trung
Budc 7 Tréa két qua cho c4 nhan, to chirc tdm TGPLNN hodac Chi Khong tinh thoi gian
nhanh TGPL

Téng thoi gian thuc hién:

08 gior lam viéc
(01 ngay lam viéc)




Déi Vi trieong hep ngp hé se truc tuyén qua Céng Dich v cdng quéc gia:

Thir tw
cbng viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian thwc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cua ho so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trit hd so dién twr, dung chit ky sd ca nhan dugc
cap dé ky trén ban dién to, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thdng thdng tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo doi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co
quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua
S6 Tu phap tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng (TTPVHCC)
tinh; TTPVHCC cac xa, phuong

01 gio lam viéc

Budc 2

Phan cong thy Iy ho so

Lénh dao Phong Hanh chinh
tong hop, Trung tim TGPLNN

01 gio lam viéc

Budc 3

Thu Iy giai quyét; trong qua trinh tham dinh ho so
khai thac, st dung thong tin tai Co so dir liéu ho tich
dién tir dé thay thé Giay khai sinh cua tré em, trinh
lanh dao Phong duyét

Vién chuc Phong Hanh chinh
tong hop, Trung tdm Tro gilp
phap 1y nha nudc (TGPLNN)

03 gio lam viéc




Budc 4

Xem xét két qua, tham dinh hd so trugc khi trinh
Lanh dao

Lénh dao Phong Hanh chinh
tong hop, Trung tam TGPLNN

01 gio lam viéc

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Giam dbc Trung tam TGPLNN

01 gio lam viéc

Buoc 6

Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén
TTPVHCC

Van thu Trung tam TGPLNN

01 gio lam viéc

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, ¢4 nhan
(truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo
dang ky)

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua
S6 Tu phap tai TTPVHCC tinh:
TTPVHCC céac xa, phuong

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gior lam viéc
(01 ngay lam viéc)
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